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  للتدريب العالي الكندي التميز معهد

Canadian Institute of Excellence for Training 

 المملكة العربية السعودية
 المؤسسة العامة للتدريب التقني والمهني

 للغات والتدريبمعهد التميز الكندي العالي 
 التقني والمهني

 
  

 
 

 خطة تدريب الطاقم التدريبي في المعهد

 خطة مفصلة

 
ً
 محور استخدام التقنية: -أولا

 دورة متقدمة عن استخدام الحاسب الآلي، لمدة خمسة أيام.  -

لمدة  ل(،اكس بوربوينت، وورد،دورة مكثفة على برامج سطح المكتب مايكروسوفت أوفيس ) -

  أيام. خمسة 

 دورة لحل مشاكل الاتصال بالإنترنت، لمدة يومين.  -

 

 
 
 الإلكتروني: تطوير المحتوى  محور -ثانيا

 يومين. لمدة  فوتوشوب،دورة مبادئ التصميم بواسطة  -

 أيام. لمدة خمسة  ويب،دورة تصميم صفحات الويب باستخدام دريم  -

 ونشرها على الإنترنت .  pdfوالصور إلى صيغة  الورد ورشة عمل لتحويل ملفات  -

 

 
 
 التدريب: مهارات  محور -ثالثا

 واحد. لمدة يوم  كورونا،أساليب التدريب الحديثة في ضوء جائحة   -

 ام. أيلمدة ثلاثة  واستخداماتها،ورشة عمل تعريفية لأنظمة ومنصات التعليم عن بعد  -

 يومين. لمدة  روم،دورة مكثفة عن طريقة التعامل مع نظام جوجل ملاس  -

 يومين. بورد، لمدة  جوجل بلاكدورة مكثفة عن طريقة التعامل مع نظام  -

 واحد. لمدة يوم  الافتراضية،دورة استخدام برنامج زووم لإقامة الفصول  -
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 الدورات التي ستقام قريبا الدورات التي اقيمت

 

 

 

 

 الاحد
 هـ4/1/1441

دورة اساسيات 
 الحاسب الالي
 لمدة خمس ايام

 الاحد
 هـ6/9/1441

ورشة عمل عن 
استخدام برنامج 
الكلاس روم 
 للمدربات

 لمدة يوم واحد
 

 الاحد
 هـ12/1/1441

دورة حل مشاكل 
 الانترنت

 لمدة يوم واحد

 الاحد
 ه12/11/1441

ورشة عمل لتحويل 
ملفات الورد الى بي 
دي اف ونشرها ع 
 الانترنت )يوم واحد

 الاحد
 هـ11/1/1441

دورة تصميم 
صفحات الويب 
باستخدام الدريم 

 ويب
 لمدة يومين

 الاحد
 ه11/11/1441

دورة مكثفة لبرامج 
 سالأوفي
 ايام 2لمدة 

 الاحد
 هـ1/3/1441

 
دورة الاساليب 
 التدريبية عن بعد
 لمدة خمس ايام

 

 الاحد
 ه1/11/1441

ورشة عمل تعريفية 
ومنصات لأنظمة 

التعليم عن بعد 
 واستخداماتها
 لمدة يومين
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 خطة التدريب مجدولة

 

 تطوير مهارات التدريب تطوير المحتوى الالكتروني استخدام التقنية

دورة استخدام الحاسب الالي 
 ايام 2مدة 

دورة مبادئ التصميم بواسطة 
 الفوتوشوب

دورة اساليب التدريب الحديثة 
 في ضوء جائحة كورونا

دورة مكثفة لبرامج سطح 
 مايكرو وفيسالمكتب 

دورة تصميم الصفحات الويب 
 باستخدام الدريم ويب

ورشة عمل تعريفية لأنظمة 
ومنصات التعليم عن بعد 

 واستخداماتها

دورة حل مشاكل الاتصال 
 بالإنترنت

ورشة عمل لتحويل ملفات 
الورد الى بي دي اف ونشرها ع 

 الانترنت

طريقة التعامل دورة مكثفة عن 
 مع نظام جوجل بلاك بورد

  
دورة استخدام برنامج الزووم 
 لإقامة الفصول الافتراضية
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 بسم الله الرحمن الرحيم

 

 تم عقد دورة في استخدام التقنية الحديثة وكانت بعنوان: 

 )دورة اساسيات الحاسب الالي(

 ه4/1/1441يوم الاحد :  تدريبية في( ساعة 12( ايام ما يعادل )2للمدربات لمدة)

 محاور الدورة: 

 كيفية التعامل مع جهاز الحاسب الالي بشكل عام 

  ميلات والتقاريريكيفية ارسال الإ 

 كيفية استخدام برنامج الورد 

 تطبيق عملي لمدة يومين 

 

 مدربات من موظفات المعهد:  8وقد تم حضور عدد 

 هدى خمسان 

 منال القطامي 

 امل الناجي 

 سارة سنان 

  وجدان الشريف 

 يسرا ال صمع 

 جواهر بلابل 

 امل الحارث 
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 بسم الله الرحمن الرحيم  

 

 تم عقد دورة استخدام التقنية الحديثة وكانت بعنوان: 

 )دورة حل مشاكل الانترنت(

تدريبية في يوم الاحد ( ساعات 6للمدربات لمدة يومين نظري وعملي ما يعادل)

 ه12/1/1441:

 محاور الدورة: 

  حل مشكلات الاتصال بالأنترنت وحلها 

  حل مشكلة الراوتر 

 

 مدربات من موظفات المعهد:  8وقد تم حضور عدد 

 هدى خمسان 

 منال القطامي 

 امل الناجي 

 سارة سنان 

  وجدان الشريف 

 يسرا ال صمع 

 جواهر بلابل 

 امل الحارث 
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 الرحمن الرحيمبسم الله 

 

 تم عقد )دورة في تطوير المحتوى الرقمي وكانت بعنوان:  

 )دورة تصميم صفحات الويب باستخدام الدريم ويب(

 ه11/1/1441( ساعات تدريبية في يوم الاحد : 6للمدربات لمدة يومين ما يعادل) 

 محاور الدورة: 

 شرح تصميم صفحات الويب باستخدام الدريم ويب 

  لتصميم الصفحات الويب باستخدام الدريم ويبتطبيق عملي 

 

 مدربات من موظفات المعهد:  8وقد تم حضور عدد 

 هدى خمسان 

 منال القطامي 

 امل الناجي 

 سارة سنان 

  وجدان الشريف 

 يسرا ال صمع 
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 امل الحارث 
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 بسم الله الرحمن الرحيم

 

 تم عقد برنامج تطوير مهارات التدريب للمدربات والتي كانت بعنوان:  

 )دورة أساليب التدريب الحديثة عن بعد(

 ه1/3/1441( ساعة تدريبية في يوم الاحد : 12( ايام )2لمدة )

 محاور الدورة: 

 الاساليب الحديثة في التدريب 

  اهم المنصات التعليمية 

  التدريب عن بعدكيفية التسجيل واختيار منصات 

 شرح عن برنامج كلاس روم وبلاك بورد وبرنامج زووم 

  تطبيق عملي في انشاء المنصات التدريبية 

 

 مدربات من موظفات المعهد:  8وقد تم حضور عدد 

 هدى خمسان 

 منال القطامي 

 امل الناجي 

 سارة سنان 

  وجدان الشريف 

 يسرا ال صمع 

 جواهر بلابل 

 امل الحارث 

 


